Οδηγίες για Πρακτική Άσκηση μέσω ΟΑΕΔ 

1)  Ο φοιτητής/τρια αφού συμπληρώσει τις 189 διδακτικές μονάδες που απαιτούνται σύμφωνα με σχετική απόφαση της Συνέλευσης του Τμήματος (19/21-9-2016) πρέπει να προσέλθει στην Γραμματεία του Τμήματος για να πάρει βεβαίωση Πρακτικής Άσκησης ή εάν δεν μπορεί να έρθει, να πάει στο κοντινότερο ΚΕΠ (Κέντρο Εξυπηρέτησης Πολιτών - εφόσον δέχεται και το ΚΕΠ) και να συμπληρώσει μια υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599, προς την Γραμματεία με την οποία να ζητάει την βεβαίωση Πρακτικής Άσκησης, το βιβλιάριο Πρακτικής Άσκησης  και τις κενές συμβάσεις για να σταλούν στη ταχυδρομική διεύθυνση του/της φοιτητή/τριας. Η υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599 να είναι σφραγισμένη με το γνήσιο της υπογραφής και να σταλεί μέσω fax από το Κ.Ε.Π. ή ταχυδρομικά (τη βεβαίωση Πρακτικής ο φοιτητής θα την προσκομίσει στον εργοδότη μετά από την έγκριση της έναρξης Πρακτικής).
2)  Έπειτα, ο φοιτητής/τρια θα πρέπει να “κατεβάσει” από τον Ιστότοπο του Τμήματος την Αίτηση Πρακτικής Άσκησης μέσω ΟΑΕΔ και την Αίτηση  Κατάθεσης Δικαιολογητικών, τις οποίες θα πρέπει να συμπληρώσει μαζί με τον Εργοδότη και στη συνέχεια συνοδευόμενες από τα απαιτούμενα δικαιολογητικά (φωτοτυπία του Πτυχίου του επόπτη και έντυπο 4 πίνακα  προσωπικού της ιδιωτικής επιχείρησης ή βεβαίωση από το Τμήμα προσωπικού για Δημόσιες Υπηρεσίες όπου βεβαιώνεται το Πτυχίο και η ακριβής σχέση εργασίας του επόπτη με την Υπηρεσία)  να τις καταθέσει στη Γραμματεία.
 Η Γραμματεία, προωθηθεί τον πλήρη φάκελο της Αίτησης στην Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης (ΕΠΑ) του Τμήματος προκειμένου να διαπιστωθεί η καταλληλότητα του φορέα και του αντικειμένου εργασίας του φοιτητή καθώς και η ακαδημαϊκή και επαγγελματική επάρκεια του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης. 

3)  Μετά την έγκριση της Πρακτικής, ο φοιτητής πρέπει να προσέλθει στη Γραμματεία για να παραλάβει τις δύο Συμβάσεις Πρακτικής Άσκησης. 

Ένα αντίγραφο της υπογεγραμμένης Σύμβασης παραμένει στην Γραμματεία και τα άλλα δύο παίρνει ο φοιτητής, ένα εκ των οποίων προορίζεται για τον Εργοδότη και ένα για το προσωπικό του αρχείο. 

4)  Μετά το πέρας της Πρακτικής Άσκησης θα πρέπει να επιστραφεί για έλεγχο στο Τμήμα, το συμπληρωμένο βιβλιάριο Πρακτικής Άσκησης συνοδευόμενο από τα κατάλληλα ένσημα του ΙΚΑ (150 ένσημα με κωδικό 210). Το βιβλιάριο Πρακτικής Άσκησης και τα ένσημα ελέγχονται από τους Επόπτες Πρακτικής Άσκησης του Τμήματος. 

5)  Καταλληλότητα Φορέα και Επόπτη Πρακτικής Άσκησης Φορέα 
      Επισημαίνεται ότι ο Επόπτης Πρακτικής Άσκησης που θα οριστεί από τον φορέα ή την     Εταιρεία θα πρέπει να κατέχει υποχρεωτικά πτυχίο ΑΕΙ  (Πανεπιστήμιο ή T.E.I.) κατάλληλης ειδικότητας, όπως: . 
α.Mηχανικός Πληροφορικής & Επικοινωνιών, Μηχανικός Πληροφορικής, Ηλεκτρονικός Μηχανικός, Μηχανικός Αυτοματισμού, και Μηχανικοί σε διάφορα αντικείμενα σχετικά με την Πληροφορική ή/και τις Επικοινωνίες, που μετονομάσθηκαν σε Μηχανικοί Πληροφορικής ΤΕ, με το σχέδιο Αθηνά.

β. Ηλεκτρολόγος Μηχανικός, Ηλεκτρολόγος Μηχανικός  και Μηχανικός Η/Υ, Επιστήμης Η/Υ, Εφαρμοσμένης   Πληροφορικής, Πληροφορικής ή/και Επικοινωνιών/Τηλεπικοινωνιών, Μηχανικός Πληροφορικής & Τηλεπικοινωνιών, Θετικών Επιστημών (ενδεικτικά: Μαθηματικός, Φυσικός) με  ΜΔΕ στην Πληροφορική ή/και τις Επικοινωνίες.
* Ενημερώνουμε ότι τα έγγραφα που αφορούν τον Επόπτη  προορίζονται μόνο για το  Τμήμα Μηχανικών Πληροφορικής ΤΕ   και  προστατεύονται από τον νόμο 2472/1997 περί προστασίας του ατόμου από την επεξεργασία Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα
    Επίσης θα πρέπει να προσκομίζεται με ευθύνη της Εταιρείας σχετική Βεβαίωση από την οποία να προκύπτει η επαγγελματική σχέση του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία. Αποδεκτή Βεβαίωση για παράδειγμα δύναται να είναι Βεβαίωση από το Γραφείο προσωπικού της Εταιρείας από την οποία να προκύπτει η υπαλληλική σχέση του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία. Για Εταιρείες μικρού μεγέθους που δεν διαθέτουν Γραφείο Προσωπικού απαιτείται αντίγραφο της Σύμβασης Εργασίας του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία θεωρημένο από τις κατά Νόμο αρμόδιες αρχές. 

